Ausbildung zum Kaufmann/-frau (m/w/d) fur Buiromanagement
Vollzeit, FAGSI Vertriebs und Vermietungs GmbH

B Vertrieb & Verwaltung

& Ausbildung

Was kannst Du bei uns lernen?

Du wirst umfassend fiir die Koordination und Organisati-
on von Buro- und Geschaftsprozessen qualifiziert: Infor-
mationsmanagement und burowirtschaftliche Ablaufe
sind dabei einige Deiner Ausbildungsinhalte

Du fungierst als Schnittstelle zwischen Verkauf, Logistik
und Kundenservice und bist Ansprechpartner/in fur Kun-
dinnen, Kolleginnen und Lieferanten - ob per Mail oder
am Telefon

Allgemeine administrative Tatigkeiten gehoren ebenso zu
deinem Aufgabengebiet

Deine Abteilung kann sich darauf verlassen, dass Du die
Terminplanung im Blick hast, Sitzungen dem Anlass ge-
recht vorbereitest und Dienstreisen organisierst

Q Hamburg-Seevetal

Was bringst Du mit?

| Du verfugst Uber einen guten Schulabschluss der mittleren
Reife oder (Fach-) Abitur

| Du bringst Interesse fur betriebswirtschaftliche Zusammen-
hange mit

| Du liebst die Arbeit mit EDV und hast gute Kenntnisse in gangi-
gen Office-Anwendungen

| Eine selbststandige, zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise
und Organisationsgeschick zeichnen Dich aus

| Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und eine |6sungsorien-
tierte Denkweise

| Du bringst eine sichere Rechtschreibung und ein gutes Zahlen-
verstandnis mit

| Du bist kontaktfreudig und kommunikativ und trittst hoflich,
sicher und selbstbewusst auf.

Bewerben Sie sich jetzt und werden Sie Teil einer starken Gruppe!

Die ALHO Unternehmensgruppe steht fur nachhaltige Innovation und Qualitat beim Bauen. Als starkes Familienunternehmen le-
ben wir eine offene und wertschatzende Unternehmenskultur mit sozialer Verantwortung, Vertrauen und Verbindlichkeit. Ein be-
geisterndes Team aus 1.300 Mitarbeitenden freut sich auf Sie!

lhre Benefits:

Vielfaltige Auf-  Individuelle Langfristige Regelmali- Bonuskarte  Attraktive Ver- Welcome-Ta-  Mitarbeitere- Familienun- Abwechs-
gaben Prifungsvor-  Zukunftsper-  ges Feedback gutung ge und Azu- vents ternehmen  lungsreiche &
bereitung spektive bi-Ausfluge qualitativ
hochwertige
Ausbildung
hi
sl
Azubi Akade-

mie



Unser HR-Team freut sich auf Sie ALHO Group Services GmbH
und auf lhre Bewerbung unter:

Nordstral3e 1
Sabrina Dieckmann | Hauptansprechpartnerin Ausbildung 51597 Morsbach
und Praktikum www.alho-gruppe.com/karriere
Tel: +49 2294 696-701
ausbildung@alho-gruppe.com
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